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CZESC PIERWSZA
- INFORMACJE WSTEPNE

L. ZAKRES PROCEDURY:

Zakres Procedury obejmuje czynno$ci zwigzane z przeprowadzaniem naboru wnioskow,
oceny i wyboru projektow objetych grantem

1
2)
3)

IL. UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA I SKROTY OZNACZAJA:
LGD - Lokalna Grupa Dziatania ,Zakole Dolnej Wisty”;

LSR - Lokalna Strategia Rozwoju Zakola Dolnej Wisty na lata 2016-2023;
Rada LGD - organ decyzyjny Lokalnej Grupy Dziatania ,Zakole Dolnej Wisty”, do
ktérego naleza zadania, o ktérych mowa w art. 4 ust.3 pkt 4 Ustawy RLKS;

4) Zarzqd LGD - Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania ,Zakole Dolnej Wisty”;

5)

Biuro LGD - Biuro Lokalnej Grupy Dziatania ,Zakole Dolnej Wisty”;

6) ZW - Zarzad Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego;

7)

8)

9)

RPO WK-P 2014 2020 - Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa Kujawsko -
Pomorskiego na lata 2014 - 2020;

Rozporzgdzenie nr 1303/2013 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 Dz. Urz. UE L. 347 z 20.12.2013 r,, str. 320, z pdZn. zm.);
Ustawa RLKS - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem

lokalnej spotecznosci (Dz.U. 2019 poz. 1167);



10)  Ustawa w zakresie polityki spéjnosci, ustawa PS - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z p6Zn. zm.);

11) Umowa ramowa - umowa o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢ nr 00007-6933-UM0240007/15 zawarta
w dn. 19.05.2016 r. w Toruniu pomiedzy Wojewodztwem Kujawsko-Pomorskim
a Lokalng Grupa Dziatania ,Zakole Dolnej Wisty”;

12)  Ogtoszenie o naborze wnioskéw - ogloszenie o naborze wnioskoéw, o ktorym
mowa w art. 19 ust. 1 ustawy RLKS;

13)  Whniosek - wniosek o przyznanie pomocy na operacje zaplanowang do realizacji
przez podmiot inny niz LGD;

14)  Generator Wnioskéw - Generator Wnioskéw o Dofinansowanie dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014 - 2020
(skrot GWD);

15)  EFSI - Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;

16) Projekt - przedsiewziecie, objete wnioskiem o przyznanie pomocy/ wnioskiem o
dofinansowanie  sktadanym przez  wnioskodawcéw  innych niz LGD
i wybieranym przez organ decyzyjny, a nastepnie przedktadanym do weryfikacji do
ZW, ktérego realizacja przyczyni sie do osiggniecia celéw LSR;

17)  Umowa o przyznaniu pomocy - umowa, o ktorej mowa w art. 34 ustawy ROW;

18)  Beneficjent - osoba fizyczna badZ osoba prawna, ktéra otrzymuje pomoc

ze Srodkow LSR;

19)  Petnomocnik - w imieniu podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy moze
wystepowaé petnomocnik, ktoremu podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy
udzielit stosownego pelnomocnictwa. Peltnomocnictwo musi by¢ sporzadzone
w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej treSci w sposdb niebudzacy watpliwosci
rodzaj czynnosSci, do ktérych pelnomocnik jest umocowany. W ztozonym
petnomocnictwie wtasnoreczno$¢ podpisOw musi zosta¢ potwierdzona przez
notariusza.

20)  EFS - Europejski Fundusz Spoteczny

21) Opiekun procesu - funkcje opiekuna procesu peini Kierownik Biura Lokalnej
Grupy Dziatania ,Zakole Dolnej Wisty”. W razie nieobecno$ci Kierownika Biura

wyboru opiekuna procesu dokonuje Zarzad w drodze uchwaty przed posiedzeniem



Rady. Do jego zadan naleza:

a. czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru (w tym
zachowania parytetoéw na poszczegdlnych gtosowaniach, kontrola quorum,
obliczanie wynikdw gtosowan),

b. nadz6r nad poprawnos$cig dokumentacji w procesie oceny i wyboru,

c. nadzoér nad zgodno$cia formalng dokumentacji w procesie oceny i wyboru

e. czuwanie nad zachowaniem terminéw w catym procesie.

22) Tryb nadzwyczajny - wprowadzany decyzja Zarzadu w zwigzku z wystgpieniem
sytuacji uniemozliwiajgcej ocene wnioskdw podczas posiedzenia Rady w trybie
stacjonarnym. Moze zosta¢ wdrozony np. ze wzgledu na bezpieczenstwo cztonkéw
Rady oraz pracownikéw Biura LGD m. in. zwigzane 2z wystgpieniem
i rozprzestrzenianiem sie epidemii wywotanej przez wirusa SARS-CoV-2 lub
sytuacjach innych szczegélnych zagrozen. Proces oceny i wyboru wnioskow
objetych grantem odbywa sie wéwczas z zastosowaniem elektronicznych narzedzi
komunikacji i trybu obiegowego podejmowania decyzji zgodnie z §29 pkt. 7

Regulaminu Rady.

I11. INFORMACJE DODATKOWE WYNIKAJACE Z LSR:

1. WSTEP DO PROCEDUR

1. Niniejsza procedura jest przejrzysta i niedyskryminujgca. Opisuje spos6b wyboru
i oceny operacji objetych grantem.

2. Procedura ta jest uszczegétowieniem zapiséw Rozdziatu VI Sposéb wyboru i oceny
operacji oraz sposéb ustanawiania kryteriow wyboru

3. Procedura jest jawna i1 wudostepniana do publicznej wiadomoSci
za poSrednictwem strony internetowej LGD.

4. LGD zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany niniejszej procedury w celu usprawnienia
procesu oceny i wyboru operacji do finansowania w ramach LSR.

5. Niniejsza procedura moze ulec zmianom na etapie wdrazania LSR na wezwanie
Zarzadu Wojewodztwa.

6. Zmiana procedury wraz z zatgcznikami nie moze nastgpi¢ w czasie trwania
naboru wnioskéw o udzielenie wsparcia. W takim przypadku nabér winien by¢

uniewazniony.



2. INFORMACJE OGOLNE

1. Oznaczenia termindow:

Obliczania i oznaczania terminéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postepowania w sprawie wyboru i oceny operacji dokonuje sie zgodnie z przepisami
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2016 r. poz. 380 z p6zn. zm.)
dotyczacymi terminéw (art. 110-116), z wyjatkiem przepisow dotyczacych wtasciwosci
miejscowej organdw, wylgczenia pracownikow organu, doreczen i wezwan,
udostepnienia akt, a takze skarg i wnioskdw - do ktorych stosuje sie przepisy Kodeksu
postepowania administracyjnego, zatem:

a) termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

b) jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie
uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito,

c) termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia,
ktéry nazwa lub datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w
ostatnim miesigcu nie byto - w ostatnim dniu tego miesiaca,

d) jezeli termin jest oznaczony na poczatek, srodek lub koniec miesigca, rozumie sie
przez to pierwszy, pietnasty lub ostatni dzien miesigca,

e) termin p6tmiesieczny jest r6wny pietnastu dniom,

f) jezeli termin jest oznaczony w miesigcach lub latach, a cigglo$¢ terminu nie jest
wymagana, miesigc liczy sie za dni trzydziesci, a rok za dni trzysta sze$¢dziesiat piec,

g) jezeli koniec terminu do wykonania czynnoS$ci przypada na dzien uznany ustawowo
za wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego,

h) jezeli skutki czynno$ci prawnej majg powsta¢ w oznaczonym terminie, stosuje
sie odpowiednio przepisy o warunku zawieszajacym,

i) jezeli skutki czynnoSci prawnej maja usta¢ w oznaczonym terminie, stosuje

sie odpowiednio przepisy o warunku rozwigzujacym.

2. Doreczenia i wezwania:
a) Pisma dorecza sie stronie, a gdy strona dziala przez przedstawiciela - temu

przedstawicielowi.



b) W toku postepowania strony oraz ich przedstawiciele i pelnomocnicy majg
obowigzek zawiadomi¢ LGD o kazdej zmianie swojego adresu, w tym adresu poczty
elektroniczne;j.

W razie zaniedbania niniejszego obowigzku doreczenie pisma pod dotychczasowym
adresem ma skutek prawny.

c) Pismo skutecznie doreczone to pismo odebrane przez adresata, a w przypadku
nieobecnosci adresata odebrane przez dorostego domownika, sgsiada lub dozorce
domu, jezeli osoby te podjetly sie oddania pisma adresatowi.

d) Doreczenie uwaza sie za dokonane rowniez z uplywem ostatniego dnia okresu (14
dni) przechowywania przez operatora pocztowego pisma (w sytuacji, gdy nie byto
mozliwosci dostarczenia pisma w sposéb wskazany w pkt. ¢, o czym adresat zostat

poinformowany przez operatora), a pismo pozostawia sie w aktach sprawy.

3. Lokalne Kkryteria wyboru
Dla wszystkich rodzajéw opisanych w LSR przedsiewzie¢ wyodrebniono oddzielne
zestawy kryteridw dla Wnioskodawcéw. Aby Wniosek o przyznanie pomocy moégt zostac
wybrany do finansowania przez Rade LGD, musi uzyska¢ minimum punktowe, okreslone
osobno dla kazdego zestawu kryteriow. Lokalne kryteria wyboru operacji pozostaja

niezmienne w catym procesie wyboru i oceny operacji dla danego naboru wnioskéw.



CZESC DRUGA

OPIS PROCESOW PRZEPROWADZANYCH
W LGD

W RAMACH NABOROW
DLA PROJEKTOW OBJETYCH GRANTEM ZE SRODKOW RPO
WOJEWODZTWA KUJAWSKO - POMORSKIEWGO



I. PROCES PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW POWIERZENIE GRANTU W RAMACH RPO W - KP 2014 - 2020

JEDNOSTKA/OSOBA w 5
ETAP WYKONUJACA CZYNNOSC WZORY DOKUMENTOW
CZYNNOSC
ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU
1 Ogtoszenie naboru wnioskéw o powierzenie grantu
Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia - numeru konkursu w prowadzonym przez LGD WZf)r re,jestru naborow
11 ) .5 whnioskow
Rejestrze naboru wnioskoéw.
. Opracowanie projektu tres$ci ogtoszenia o naborze wnioskéw o dofinansowanie, o ktérym mowa w
Biuro LGD
art. 19 ust. 4 ustawy RLKS. Wz6r ogloszenia o naborze
12 wnioskdéw o dofinansowanie
' UWAGA: termin sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu, zgodnie z art. 42 ustawy PS, nie | RPO WK -P 2014 - 2020
moze by¢ krotszy niz 7 dni, liczac od dnia rozpoczecia naboru wnioskéw o dofinansowanie.
Uzgodnienie z ZW istotnych elementéw planowanego naboru, w szczeg6lnosci dotyczacych
terminu planowanego naboru wnioskéw o dofinansowanie, tre$ci ogloszenia o naborze
oraz wysokosci limitu dostepnych $rodkow.
Uzgodnienie oznacza wystapienie drogg mailowa do ZW, na co najmniej 7 dni przed planowanym
ogtoszeniem naboru. Wzér - Informacja do ZW o
1.3 Biuro,/Zarzad LGD terminie oraz tresci

UWAGA: ustalenie wysokoSci limitu dostepnych S$rodkéw nie dotyczy pierwszego naboru
wnioskow.

W przypadku, gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢ dodatkowe warunki
udzielenia wsparcia, o ktérych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy RLKS podlegaja one
uprzedniemu zatwierdzeniu przez ZW i musza by¢ przekazane z odpowiednim wyprzedzeniem,
w celu zachowania termindw, o ktérych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy RLKS.

Ogtloszenia naboru
wnioskéw
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1.4

Biuro LGD

LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskdéw, w tresci uzgodnionej z ZW, na swojej stronie
internetowej. Upublicznienie ogloszenia nastepuje nie wcze$niej niz 30 dni i nie pdzZniej niz
14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych wnioskéw.

W miejscu zamieszczenia ogtoszenia podaje sie date jego publikacji (dd/mm/rrrr).

UWAGA: co do zasady, nie ma mozliwoSci zmiany tre$ci ogltoszenia naboru wnioskéw
o dofinansowanie, kryteriow wyboru projektu oraz ustalonych w odniesieniu do naboru wymogéw
po ich zamieszczeniu na stronie internetowej. Jednakie LGD— dopuszcza zmiane tresci
upublicznionego Ogtoszenia w zakresie usuniecia rozbieznosci pomiedzy opublikowang a zatwierdzong
przez ZW trescig (wynikajacych z przyczyn technicznych powstatych podczas przenoszenia tresci
z dokumentu tekstowego na format strony internetowej) W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach istnieje mozliwoé¢ zmiany Ogtoszenia, po akceptacji IZ, zmiany moga wynikaé np.:
ze zmiany przepisOw prawa, wytycznych, zwiekszonej alokacji—W przypadku zmiany tresci
Ogtoszenia nalezy, w miejscu jego zamieszczenia, podac¢ date pierwszej publikacji, date dokonanej
korekty oraz wskaza¢ zakres dokonanych zmian. Zmiana nie moze skutkowaé nierdwnym traktowaniem
Grantobiorcéow

ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU

Zlozenie i przyjecie wniosku o powierzenie grantu

2.1

Whnioskodawca

Whnioskodawcy sktadaja wniosek o powierzenie grantu bezposrednio w siedzibie LGD wraz z
kompletem zalacznikéw bezposrednio, tj. osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobe
uprawniong do reprezentacji, w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskéw o powierzenie grantu.

Miejscem sktadania wnioskow o powierzenie grantu jest Biuro LGD ,Zakole Dolnej Wisty” przy
ul. Chetminskiej 7b w Kijewie Krolewskim .
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LGD dopuszcza mozliwos$¢ sktadania wnioské6w za pomoca generatora, o czym informuje
w ogloszeniu naboru. Wéwczas formularz wniosku o powierzenie grantu Wnioskodawca
wypetnia i wysyla w Generatorze Wnioskéw o Powierzenie Grantéw dostepnym na stronie
internetowej: www.zakolewisly.pl, link do generatora LGD umieszcza w ogloszeniu o naborze

grantéw. Wersje ostateczng wypetionego i zatwierdzonego w generatorze formularza wniosku
0 powierzenie grantu nalezy wydrukowac i ztozy¢ w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach
wraz z dwoma kompletami zatacznikéw bezposrednio, tj. osobiscie albo przez pelnomocnika
albo przez osobe uprawniong do reprezentacji, w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o
naborze wnioskow.

Uwaga: Za skutecznie ztozony zostanie uznany jedynie wniosek o przyznanie pomocy zlozony w
wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej o tozsamej sumie kontrolne;.

UWAGA: wnioski o powierzenie grantu ztozone wytacznie w generatorze bez wersji papierowej
lub w formie papierowej bez wykorzystania generatora nie beda traktowane jako ztoZone w
odpowiedzi na konkurs, tym samym operacje, ktérych dotycza, nie beda podlegaty ocenie i
wyborowi przez organ decyzyjny LGD.

2.2

2.3

Biuro LGD

Przyjecie wniosku o powierzenie grantu, skladanego przez podmiot ubiegajacy
sie o dofinansowanie, w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

UWAGA: Wniosek przedtozony w biurze LGD stanowi wydruk formularza wypeinionego
i zatwierdzonego w Generatorze (o ile dotyczy).

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znaku sprawy) w prowadzonym przez LGD
rejestrze wnioskow.

Wzor rejestru wnioskéw RPO
WK -P 2014 -2020
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http://www.zakolewisly.pl/

2.4

Potwierdzenie przyjecia wniosku poprzez opieczetowanie go na pierwszej stronie.

Potwierdzenie powinno zawiera¢ nastepujace dane:
1) data i godzina ztozenia wniosku;

2) numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD;

3) liczba zatacznikéw ztoZonych wraz z wnioskiem;
4) podpis pracownika LGD;

5) piecze¢ LGD.

Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy w LGD potwierdzane jest rowniez na kopii pierwszej
strony wniosku.

WYCOFANIE WNIOSKU

3.1

Whnioskodawca/
LGD

Whnioskodawca w trakcie trwania naboru ma mozliwo$¢ wycofania wniosku.

Whnioskodawca sktada w biurze LGD pismo o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu w
catosci, podpisane przez osobe /by upowazniang/ne.

Biuro LGD przyjmuje ww. pismo i dokonuje jej opatrzenia datg i godzing wptywu do Biura LGD.

W pi$mie o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu powinno by¢ okre$lone:
a) numer naboru LGD, na ktéry zostat ztoZzony wniosek o udzielenie wsparcia;
b) doktadna nazwa wnioskodawcy, ktéry ztozyt wniosek o udzielenie wsparcia;
c) tytut projektu;
d) suma kontrolna (jesli dotyczy).
Wycofanie wniosku nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a wnioskodawca, ktéry
skutecznie wycofat wniosek bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

LGD informuje pisemnie wnioskodawce o skutecznym wycofaniu ztozonego wniosku z naboru.
W przypadku, gdy wnioskodawca wystapi w piSmie o wycofaniu wniosku o zwrot dokumentéw

ztoZonych w wersji papierowe;j:
a) LGD zwraca wniosek wraz z zatgcznikami (jesli dotyczy). Kopia wniosku wraz z zatgcznikami

(jesli dotyczy) potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika Biura LGD,
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pozostaje w teczce sprawy wraz z oryginalem pisemnego zawiadomienia o wycofaniu

wniosku.
b) Zwrot dokumentéw przez LGD moze nastgpi¢ bezposrednio badz korespondencyjnie - na

prosbe wnioskodawcy.

CZYNNOSCI NASTEPUJACE W TERMINIE 60 DNI OD DNIA NASTEPUJACEGO PO OSTATNIM DNIU

TERMINU SKEADANIA WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTOW

WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKU

4 WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKU
Przed przystgpieniem do weryfikacji pracownik podpisuje zbiorcza dla danego naboru Deklaracje
poufnodci
Pracownik biura LGD dokonuje weryfikacji wstepnej kazdego wniosku ztozonego w danym | Wzér deklaracji poufnosci dla
naborze, w nastepujacym zakresie: pracownikow Biura i Czlonkow
, . .. Zarzadu
1) zgodnoSci operacji z LSR;
2) wstepnej oceny spetniania kryteriow wyboru operacji;
3) propozycji ustalenia kwoty dofinansowania. Wzér Karty weryfikacji
: Weryfikacja wstepna dokonywana jest na biezgco w czasie wplywania wnioskéw wraz | wstepnej wniosku RPO WK -

z zalacznikami.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku konieczne jest uzyskanie wyjasnienn lub dokumentow
niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia,
LGD wzywa podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy do zlozenia tych wyjasnien lub
dokumentow.

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw moze mie¢ miejsce
w przypadku, gdy:

1) dany dokument nie zostal zalgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu

Wz6r pisma w sprawie
uzupelnien/wyjasnien
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wniosku, iZ wnioskodawca go zatacza oraz;

2) dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej
we wniosku), a z formularza wniosku wynika, Ze jest to dokument obowigzkowy;

3) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sg rozbiezne lub
niekompletne.

4) informacje zawarte we wniosku nie pozwalajg zweryfikowaé kryteriow zgodnosci projektu z
LSR w oparciu o karte weryfikacji wstepnej

LGD wzywa podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy do ztoZenia wyjasnien lub
dokumentéw na podstawie pisma zawierajgcego:

- zakres wyjasnien i uzupelnien

- termin ztoZenia wyjasnien i uzupelnien - (osobiscie w Biurze LGD przez podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy lub osobe upowazniong) nie dtuzszy niz 7 dni kalendarzowych liczonych
od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania przez LGD za pomoca poczty elektroniczne;.

- pouczenie iz na podmiocie ubiegajacym sie o przyznanie pomocy cigzy obowigzek
przedstawiania dowodow oraz sktadania wyjasnien niezbednych do oceny zgodnosci projektu
z LSR, wyboru projektu lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawda ibez zatajania
czegokolwiek.

Pracownicy Biura wysylajg pismo w w/w sprawie za pomoca poczty elektronicznej na adres e-
mail wnioskodawcy wskazany we wniosku o przyznanie pomocy.

Do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw LGD moze wezwaé podmiot ubiegajacy sie o przyznanie
pomocy maksymalnie dwa razy..

W przypadku nieztozenia w terminie wyjasnien lub dokumentéw okreslonych w pi$mie lub
ztozenia ich przez osobe do tego nieuprawniong operacja jest weryfikowana i oceniana
na podstawie pierwotnego stanu z dnia wptyniecia wniosku do Biura LGD.

W przypadku zlozenia niekompletnych wyjasnien lub uzupeinien dokumentéw, operacja jest
weryfikowana i oceniana na podstawie istniejacego stanu faktycznego.
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Wyniki weryfikacji odnotowywane sg na karcie weryfikacji wstepne;j.

Whioski z weryfikacji (tj. wszystkie wypelnione karty weryfikacji wstepnej oraz zakresy
uzupelnien) przekazywane sg na posiedzenie Rady LGD.

II. PROCES WYBORU I OCENY WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU W RAMACH RPO WK - P 2014 - 2020

ETAP

JEDNOSTKA/OSOB
A WYKONUJACA
CZYNNOSC

CZYNNOSC

WZORY DOKUMENTOW
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CALY PROCES NABORU, OCENY
I WYBORU OPERAC(]

Opiekun procesu

Funkcje opiekuna procesu petni Kierownik Biura Lokalnej Grupy Dziatania ,Zakole Dolnej Wisty”.

W razie nieobecnosci Kierownika Biura wyboru opiekuna procesu dokonuje Zarzad w drodze
uchwaty przed posiedzeniem Rady.

Do jego zadan naleza:

a. czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru (w tym zachowania
parytetéw na poszczegdlnych gtosowaniach, kontrola quorum, obliczanie wynikéw gtosowan),
b. nadzér nad poprawnoscia dokumentacji w procesie oceny i wyboru,

¢. nadzor nad zgodno$cig formalng dokumentacji w procesie oceny i wyboru

e. czuwanie nad zachowaniem terminéw w catym procesie.

Uchwata Zarzadu

Pracownicy
Biura/Zarzad LGD

Wykonywanie wszelkich przewidzianych procedurg czynnos$ci w calym procesie naboru, oceny
i wyboru operacji przez pracownikéw Biura i Zarzad wymaga zachowania przez te osoby

poufnosci w wykonywaniu tych czynnosci oraz unikanie konfliktu interesow.

W celu zapewnienia poufnos$ci oraz unikniecia konfliktu intereséw osoby biorgce udziat w
procesie naboru tj. pracownicy Biura, w tym opiekun procesu oraz Cztonkowie Zarzadu przed
przystgpieniem do czynnosci wynikajacych z niniejszej procedury podpisuja deklaracje poufnosci

w stosunku do wszystkich operacji ztozonych w ramach danego naboru.

Wzoér deklaracji poufnosci
dla pracownikéw Biura i
Czlonkéw Zarzadu

ZASADY ZWOLYWANIA POSIEDZEN RADY LGD

Po zakonczeniu naboru wnioskow, ale nie pozniej niz 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu naboru
( w trybie nadzwyczajnym w przypadku braku mozliwosci zwolania posiedzenia Rady stosuje sie §11 pkt. 2 Regulaminu Rady)

5 INFORMACJA O POSIEDZENIU RADY
Ustalenie terminu, miejsca i porzadku posiedzenia organu decyzyjnego LGD w konsultacji
7arzad LGD Przewodniczgcym Rady.
5.1 4 TRYB NADZWYCZAJNY: W nadzwyczajnych przypadkach Zarzad w porozumieniu z

Przewodniczacym Rady moze podja¢ decyzje o wylgcznie elektronicznej ocenie wnioskow oraz
podejmowaniu decyzji w formie uchwat podjetych w trybie obiegowym. W takim wypadku
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procedura oceny i wyboru operacji opierac sie bedzie o elektroniczny system oceny wnioskéw
oraz kontakt mailowy z wykorzystaniem adres6w e-mail wskazanych przez Cztonkéw Rady.
Obiegowy tryb podejmowania decyzji okresla Regulamin Rady.

Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Rady wraz z informacja dotyczaca mozliwosci
zapoznania sie z materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym

5.2 z wnioskami przyznanie pomocy, ktére bedg rozpatrywane podczas posiedzenia.
TRYB NADZWYCZAJNY: Zawiadomienia sporzadzone wylacznie w wersji elektronicznej
zawierajgce informacje o mozliwosci zapoznania sie z dokumentami
Podanie informacji o posiedzeniu do publicznej wiadomosci poprzez strone internetowa LGD, co
najmniej 7 dni przed planowanym terminem posiedzenia Rady.
5.3 TRYB NAZDWYCZAJNY: Podanie do publicznej wiadomo$ci (za posSrednictwem strony
internetowej LGD) informacji o terminie wszczecia oceny w trybie nadzwyczajnym.
Biuro LGD
Zawiadomienie o posiedzeniu Rady:
Cztonkowie Rady zostaja powiadomieni pisemnie o miejscu, terminie i porzadku posiedzenia
poczta tradycyjng za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub w inny skuteczny sposoéb
umozliwiajacy potwierdzenie doreczenia powiadomienia (np. osobiscie) Wzér zawiadomienia
iedzeniu Rady LGD
5.4 Cztonkowie Rady powinni by¢ zawiadomieni o terminie posiedzenia najpdZniej 7 dni przed ¢ posieczenit Rady
terminem posiedzenia. Zawiadomienie w trybie nadzwyczajnym najp6Zniej 3 dni przed terminem
posiedzenia.
TRYB NADZWYCZAJNY: zawiadomienia o ocenie Rady przekazywane s3 jej cztonkom w wers;ji
elektronicznej na wskazany adres e-mail lub wypadku braku takiej mozliwosci telefonicznie z
potwierdzeniem przez pracownika Biura notatkg stuzbowa.
6 PRZYGOTOWANIE POSIEDZENIA RADY LGD I OBSLUGA TECHNICZNA POSIEDZENIA
Biuro LGD oo . 1 . . .
6.1 Udostepnienie czlonkom Rady wszystkich materiatléw i dokumentéw zwigzanych z porzadkiem

posiedzenia, w tym z wnioskéw o powierzenie grantu, ktére bedg rozpatrywane podczas
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posiedzenia wraz z wyjasnieniami lub dokumentami ztoZonymi przez wnioskodawce w Biurze
LGD w zwigzku z wezwaniem do wyjasnien/uzupetnien.

Dopuszcza sie mozliwos¢ elektronicznego udostepnienia wnioskéw z zabezpieczeniem.

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady, w tym:

Wzoér karty oceny zgodnoSci

6.2 1) Kart oceny zgodnoSci operacji z LSR; operacjiz LSR
' 2) Kart oceny wg lok?lpych kryteric')\{v yvyboru; Wzér karty oceny wg
3) Deklaracji poufnosci i bezstronnosci. lokalnych kryteriow
wyboru
6.3 Biuro LGD Zapewnienie obstugi technicznej posiedzenia Rady.
OCENA WNIOSKU - CZYNNOSCI REALIZOWANE PRZEZ RADE LGD
(Po zakonczeniu naboru wnioskow, ale nie pozniej niz 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu naboru)
7 OCENA ZGODNOSCI OPERAC]I Z OGLOSZENIEM NABORU WNIOSKOW, ZGODNOSCI Z LSR I WYBORU OPERAC]JI ORAZ USTALENIE KWOT WSPARCIA
Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady LGD z podziatem na sektory.
TRYB NADZWYCZAINY: W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie mozliwosé
71 Cztonkowie Rady LGD wygenerowania elektroniczne;j lls.ty obecnosci cztonkow Rady .blorlalcych udz1a} w ocenie Wzér listy obecnosci
wnioskéw za pomoca elektronicznego systemu oceny wnioskéw. Lista obecnosci
wydrukowana w tym trybie nie wymaga odrecznych podpisow Cztonkéw Rady.
Przewodniczacy Rady
79 [l.ub w ZaStQpS.tWIG Otwarcie posiedzenia - stwierdzenie prawomocno$ci obrad (quorum) przedstawienie Regulamin Rady LGD
Wiceprzewodniczacy | porzadku obrad.
Rady) Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest Sekretarz Rady. Moze on korzystaé
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z pomocy opiekuna procesu.

TRYB NADZWYCZAINY: W trybie nadzwyczajnym, przy zastosowaniu elektronicznego
systemu oceny wnioskéw na quorum sktadaja sie Cztonkowie Rady biorgcy udziat w ocenie
wnioskéw w ramach danego naboru.

7.3

Cztonkowie Rady

Przed przystapieniem do oceny i wyboru operacji ztozonych w ramach danego naboru, kazdy
Czlonek Rady podpisuje deklaracje poufnos$ci i bezstronnosci zawierajacg informacje
o ewentualnych wylaczeniach z oceny oraz os$wiadczenie, Ze cztonek Rady zapoznat sie
z procedurg wyboru i oceny operacji.

Na podstawie ztozonych deklaracji Pracownik biura LGD wypetnia Rejestr interesow
cztonkéw Rady LGD dotyczacy ocenianego naboru.

TRYB NADZWYCZAJNY: W trybie nadzwyczajnym Cztonkowie Rady przed przystapieniem
do elektronicznej oceny wnioskéw zobligowani sg do wypelnienia elektronicznej wersji
deklaracji poufnosci i bezstronnosci. Podpisane przez Cztonkéw Rady deklaracje przesytane
s3 droga mailowg lub formie mms (scan lub zdjecie) lub przekazywane do biura LGD w
wersji papierowe;j. Oryginaty dokumentéw przestanych w formie elektronicznej dostarczane
sg do biura LGD w mozliwie najszybszym terminie.

Deklaracja poufnosci i
bezstronnosci (stanowi
zalacznik nr 1 do
Regulaminu Rady)

Rejestr interes6w cztonkow
Rady LGD (stanowi
zalacznik nr 2 do
Regulaminu Rady

7.4

Przewodniczacy Rady
(lub w zastepstwie
Wiceprzewodniczacy
Rady)

Glosowanie w sprawie wylaczenia cztonka Rady z oceny.

W przypadku, gdy po zapoznaniu sie z rejestrem intereséw wystepuja dalsze watpliwosci co
do bezstronno$ci cztonka Rady w odniesieniu do danej operacji, Przewodniczacy Rady
przeprowadza gltosowanie w sprawie wykluczenia Cztonka z oceny.

Decyzje Rady odnotowuje sie w protokole z posiedzenia oraz rejestrze intereséw.

TRYB NADZWYCZAJNY: W przypadku watpliwosci co do bezstronnos$ci cztonka Rady w
odniesieniu do danej operacji Przewodniczacy Rady przeprowadza gltosowanie w trybie

obiegowym w sprawie wykluczenia Cztonka z oceny.
Decyzje Rady odnotowuje sie w protokole z gtosowania oraz rejestrze intereséw.

Regulamin Rady LGD
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7.5

Przewodniczacy Rady
(lub w zastepstwie
Wiceprzewodniczacy
Rady)

Potwierdzanie prawomocnosci podejmowanych decyzji Rady.

Sprawdzanie zachowania parytetow:

a. na poziomie podejmowania decyzji ani wiadze publiczne, ani Zadna z grup interesu nie
posiada wiecej niz 49% praw gtosu,

b. co najmniej 50% glosow w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partneréw
niebedacych instytucjami publicznymi

przed kazdym glosowaniem nad operacjami.

Struktura sktadu Rady musi by¢ spodjna z tg okreslong w LSR. Zmiany sktadu Rady muszg by¢
kazdorazowo uzgadniane z Zarzadem Wojewo6dztwa w trybie § 10 ust. 7 umowy ramowe;j.
TRYB NADZWYCZAJNY: W trybie obiegowym podejmowania decyzji badanie zachowania
parytetow odnosi sie do oséb biorgcych udziat w gtosowaniu.

Regulamin Rady LGD

art. 32 ust. 2 lit b oraz art.

34 ust. 3 1litb

rozporzadzenia 1303/2013

7.6

Cztonkowie Rady LGD

Cztonkowie Rady LGD, w oparciu o karty weryfikacji wstepnej wniosku wypetnionej przez
pracownika biura LGD dokonujg oceny wnioskéw, w zakresie zgodno$ci operacji z LSR.
Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegélnych cztonkéw Rady LGD
obecnych na posiedzeniu, przy czym przed kazdym glosowaniem w sprawie oceny kazdego
wniosku opiekun procesu sprawdza, czy organ decyzyjny zachowuje wymagane parytety.
Dokonanie oceny na Kartach oceny zgodnos$ci z LSR czlonek Rady LGD potwierdza
wlasnorecznym podpisem.

Rada dokonuje wyboru operacji grantowych, sposrad tych, ktore sa zgodne z LSR.
Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, za operacje zgodna z LSR uznaje sie takg, ktéra:

1) zaktada realizacje celéw gtdéwnych i szczegétowych LSR, przez osigganie zaplanowanych
w LSR wskaznikéw;

2) jest zgodna z RPO WK-P, w tym okreSlonymi w ogloszeniu o naborze wnioskéw
warunkami udzielenia wsparcia oraz mozliwosci udzielenia wsparcia w formie
wskazanej w tym ogloszeniu

3) jest zgodna z zakresem tematycznym zawartym w ogtoszeniu o naborze;

4) jest objeta wnioskiem o dofinansowanie, ktéry zostal ztozony w miejscu i terminie

Wzoér Karty oceny zgodnosci

operacji z LSR
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wskazanym w ogltoszeniu o naborze.

TRYB NADZWYCZAINY: W przypadku zastosowania wytacznie elektronicznego systemu
oceny wnioskéw podpisane przez Cztonkdw Rady karty oceny przesytane sg drogg mailowa
lub formie mms (scan lub zdjecie) lub przekazywane do biura LGD w wersji papierowe;.

Oryginaly dokumentéw przestanych w formie elektronicznej dostarczane sg do biura LGD w
mozliwie najszybszym terminie.

7.7

Cztonkowie Rady LGD

Dla kazdej operacji podejmowana jest uchwata Rady LGD o zgodnosci operacji z LSR

Uchwaly powinny zawiera¢ co najmniej:

1. indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane
na wniosku w odpowiednim polu,

2.nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,

3. Numer identyfikacyjny podmiotu

4. tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

5. wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR,

6. kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie,

7. warto$¢ catkowita projektu

8. informacja o spetnieniu warunkéw formalnych

TRYB NADZWYCZAJNY: uchwaty w trybie nadzwyczajnym podejmowane sa obiegowo
zgodnie z § 29 pkt. 7 Regulaminu Rady

Wz6r uchwatly Rady LGD
o zgodnosci z LSR

7.8

Opiekun
procesu/Cztonkowie Rady

Sporzadzenie Listy operacji zgodnych z LSR.

Lista powinna zawiera¢ co najmniej:

1. indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane
na wniosku w odpowiednim polu,

2. nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,

3. Numer identyfikacyjny podmiotu

4. tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

5. wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR,

6. kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie,

7. warto$¢ catkowita projektu

Wzér uchwaly w sprawie
zatwierdzenia listy operacji
grantéw zgodnych z
zgodnych LSR
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8. informacja o speinieniu warunkéw formalnych

Lista przyjmowana jest w formie uchwaty

TRYB NADZWYCZAINY: uchwaty w trybie nadzwyczajnym podejmowana jest obiegowo

zgodnie z § 29 pkt. 7 Regulaminu Rady

7.9

Cztonkowie Rady LGD

Ocena operacji pod katem zgodnosci z lokalnymi Kkryteriami wyboru (tylko
w odniesieniu do operacji zgodnych z LSR).

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegélnych cztonké6w Rady obecnych
na posiedzeniu i nie podlegajgcych wytaczeniu.

Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z lokalnymi
kryteriami wyboru okreslonymi w Karcie oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru.
Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru cztonek Rady
potwierdza wtasnorecznym podpisem.

Kryteria w calym procesie wyboru w ramach danego naboru pozostajg niezmienione.

Z oceny punktowej wszystkich oceniajacych mierzona jest S$rednia arytmetyczna
z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

Metodologia przyznawania punktacji w ramach poszczegdlnych kryteriow wraz

ze szczegbtowym uzasadnieniem.
a. Oceniajacy cztonek Rady ma obowigzek dokonania doktadnej analizy kazdego

kryterium.

b. Po analizie danego kryterium oceniajacy wpisuje ocene w karcie oceny operacji wg
lokalnych kryteriow wyboru

c. Ocena nie moze przekroczy¢ warto$ci maksymalnej okreslonej dla kazdego kryterium
w karcie oceny operacji wg lokalnych kryteriéw wyboru.

d. Liczbe punktéw na karcie nalezy wstawi¢ w sposob czytelny

Uzasadnienie oceny danego kryterium - w przypadku negatywnej oceny (je$li dotyczy)
W karcie oceny operacji wg lokalnych kryteriéw wyboru, po wstawieniu oceny negatywnej

Wzor Karty oceny wg
lokalnych kryteriow
wyboru
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dla danego kryterium, w kolumnie uzasadnienie nalezy uzasadni¢ przyznang ocene.

TRYB NADZWYCZAINY: W przypadku zastosowania wytacznie elektronicznego systemu
oceny wnioskéw podpisane przez Cztonkéw Rady karty oceny przesytane sg droga mailowa
lub formie mms (scan lub zdjecie) lub przekazywane do biura LGD w wersji papierowe;.
Oryginaly dokumentéw przestanych w formie elektronicznej dostarczane sg do biura LGD w
mozliwie najszybszym terminie.

7.10

Cztonkowie Rady LGD /
Opiekun procesu

Sprawdzenie poprawnosci wypetnienia kart oceny, wyliczenie $redniej z glosowan oraz
badanie spelnienia wymaganego minimum punktowego dla kazdej operacji.

Sposdb postepowania w sytuacji rozbieznych ocen cztonkéw Rady LGD:

W sytuacji, gdy pomiedzy skrajnymi sumami punktéw (tj. pomiedzy najwyzsza i najnizszg
przyznang przez cztonkéw Rady LGD sumg punktéw) przyznanymi przez cztonkéw Rady LGD
danej operacji w ocenie wg lokalnych kryteriéw wyboru wystapi rozbieznosé¢ powyzej 60%,
Rada LGD w drodze dyskusji moze przekonaé¢ cztonka Rady LGD razgco zanizajacego lub
zawyzajgcego punktacje do zweryfikowania dokonanej oceny lub podja¢ decyzje o ponownej
ocenie operacji przez wszystkich cztonkéw Rady LGD biorgcych udzial w posiedzeniu za
pomoca Kart oceny operacji wg lokalnych kryteriéw wyboru. Ostateczna decyzja Rady LGD
zostaje odnotowana w Protokole z posiedzenia.

TRYB NADZWYCZAJNY: W przypadku zastosowania wylgcznie elektronicznego systemu
oceny wnioskow oraz podejmowania decyzji przez Rade w sprawie oceny i wyboru operacji w
trybie obiegowym postepowanie w sytuacji rozbieznych ocen cztonkéw Rady LGD odbywa sie
obiegowo, z zastosowaniem narzedzi komunikacji elektronicznej zgodnie z § 29 pkt. 7
Regulaminu Rady.

7.11

Cztonkowie Rady
LGD/Opiekun Procesu

Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do projektéw speliajacych minimum
punktowe.

Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy, Rada LGD ustala kwote
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wsparcia poprzez zastosowanie wskazanej w ogloszeniu okreslonej dla danego typu
projektobw w granicach okreSlonych zapisami RPO WK - P 2014 - 2020.
Kwota wsparcia moze ulec obnizeniu w sytuacji, gdy przynajmniej potowa cztonkéw Rady
bioracych udziat w ocenie projektu uzna zaplanowany w ramach projektu koszt za zawyzony,
niezasadny lub niekwalifikowany, niezgodny z katalogiem kosztow maksymalnych. Rada
moze dostosowac wysokos¢ kosztdw administracyjnych do wymaganego poziomu. Moze
réwniez zmniejszy¢ wnioskowang kwote wparcia w przypadku, gdy wnioskowana kwota
powoduje, ze projekt nie miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w Ogtoszeniul. W takiej
sytuacji ostateczne ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie w drodze dyskusji i gtosowania
przez podniesienie reki (zwyklta wiekszo$¢ gtoséw) cztonkéw Rady, co odnotowuje sie w
protokole z posiedzenia Rady. W pozostatych przypadkach wysoko$¢é wsparcia réwna jest
wnioskowanej kwocie projektu wskazanej we wniosku o powierzenie grantu.

Wynik ustalenia kwoty dofinansowania odnotowuje sie w protokole z posiedzenia
(gtosowanie przez podniesienie reki)”.

TRYB NADZWYCZAJNY: W przypadku zastosowania wylgcznie elektronicznego systemu
oceny wnioskoéw oraz podejmowania decyzji przez Rade w sprawie oceny i wyboru operacji w
trybie obiegowym ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie obiegowo, z zastosowaniem narzedzi
komunikacji elektronicznej zgodnie z § 29 pkt. 7 Regulaminu Rady.

7.12

Cztonkowie Rady
LGD/Opiekun procesu

Podjecie uchwat o wyborze operacji oraz sporzadzenie listy operacji wybranych
Ustalenie listy operacji wybranych odbywa sie na podstawie przyznanej podczas oceny
operacji ilo$ci punktéw (operacje szeregowane sg wg ilo$ci uzyskanych punktéw, malejaco) .

UWAGA: W przypadku operacji o rownej liczbie uzyskanych punktéw, o miejscu na LiScie
operacji wybranych zdecyduje data i godzina ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w
miejscu wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

Wzor Uchwaly w sprawie
wyboru operacji oraz
ustalenia kwoty wsparcia

Wzér uchwaly w sprawie
zatwierdzenia listy operacji
wybranych

1 Rada moze obnizy¢ wnioskowang kwote grantu do poziomu powodujgcego, ze projekt zmiesci sie w limicie srodkéw wskazanym w Ogloszeniu, jednak nie wiecej
niz do 90% wnioskowanej kwoty grantu, a w przypadku dokonywania przez LGD oceny racjonalnosci kosztéw kwalifikowalnych nie wiecej niz do poziomu 90%
zweryfikowanej pod wzgledem racjonalnosci kwoty grantu.
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Przyjecie uchwala Listy operacji wybranych, ze wskazaniem operacji mieszczacych
sie w limicie $srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow.

Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy przez
LGD, wpisane na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim polu,

2) nazwe podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie,

3) numer identyfikacyjny podmiotu

4) tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny
w zakresie spetniania przez operacje kryteriow wyboru,

6) wnioskowang kwote wsparcia,

7) ustalong przez LGD kwote wsparcia,

8) wynik wyboru (wybrana lub niewybrana).

Lista operacji wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktére operacje mieszcza sie
w limicie $rodkéw podanym w ogloszeniu o naborze

Zarzad LGD ma prawo zwiekszy¢ alokacje sSrodkéw przewidzianych na konkurs.

TRYB NADZWYCZAJNY: W przypadku zastosowania wylgcznie elektronicznego systemu
oceny wnioskow oraz podejmowania decyzji przez Rade w sprawie oceny i wyboru operacji w
trybie obiegowym podjecie uchwat odbywa sie obiegowo, z zastosowaniem narzedzi
komunikacji elektronicznej zgodnie z § 29 pkt. 7 Regulaminu Rady.

7.13

Przewodniczacy Rady
(lub w zastepstwie
Wiceprzewodniczacy
Rady)

Zamkniecie posiedzenia, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z wyboru do Biura
LGD.

TRYB NADZWYCZAJNY: po dokonaniu oceny w trybie nadzwyczajnym Biuro LGD kompletuje
dokumentacje w formie wydrukéw z elektronicznego systemu oceny wnioskow (deklaracje
poufnosci i bezstronnosci, elektroniczny wydruk listy obecnosci, karty oceny zgodnosci z LSR,
karty oceny zgodnosci wedtug lokalnych kryteriow wyboru) wraz
z uchwatami (do uchwat zatgczona jest korespondencja mailowa potwierdzajaca gtosowanie
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w trybie obiegowym zgodnie z § 29 pkt. 7 Regulaminu Rady), ktére podpisuje
Przewodniczacy/Wiceprzewodniczacy Rady.

I1I. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW W RAMACH RPO WK - P 2014 - 2020

PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW

ZAWIADOMIENIE WNIOSKODAWCOW O WYNIKACH OCENY I WYBORU RADY
(Po zakonczeniu naboru wnioskow, ale nie pozniej niz 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu naboru)

8.1

Zarzad LGD

Po zakonczeniu wyboru operacji, nastepuje sporzadzenie i wyslanie pism do wszystkich
Whnioskodawcéw, informujgcych o wynikach oceny zgodnos$ci operacji z LSR lub wynikach wyboru
(takze negatywnego), w tym oceny w zakresie spelnienia przez operacje kryteriéw wyboru wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw przyznanych operacji. LGD informuje w pi$mie takze o
ustalonej kwocie wsparcia.

Uzasadnienie oceny w piSmie powinno by¢ przygotowane w sposéb pozwalajacy na ewentualne
odniesienie sie wnioskodawcy do przyznanych punktéw, a wiec konieczne jest zawarcie uzasadnienia
odnos$nie punktow przyznanych za poszczegdlne kryteria ( zalacznik do pisma zawierajacy uzasadnienie
oceny poszczegblnych kryteriow w oparciu o informacje z kart ocen wnioskéw) .

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji, LGD wskazuje w pis$mie do Wnioskodawcéw, czy
operacja mie$ci sie w limicie §rodkéw wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw o powierzenie
grantu.

Pismo jest podpisywane przez Przewodniczacego/ Zastepce Przewodniczacego Rady LGD.
W przypadku operacji wybranych przez Rade LGD do finansowania, ktére mieszczg sie w limicie
$rodkéw, skan pisma moze by¢ przekazywany wylacznie droga poczty elektronicznej, o ile

wnioskodawca podat adres e-mail.

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktérego przewidziana jest mozliwo$¢ wniesienia

Wzér zawiadomienia
o wynikach oceny i
wyboru operacji
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odwotania, pismo do Wnioskodawcy zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwos$ci wniesienia odwotania.
W takiej sytuacji skan pisma moze zosta¢ przekazany droga poczty elektronicznej (o ile wnioskodawca
podat adres e-mail) a oryginal pisma - kazdorazowo listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru lub w inny sposéb umozliwiajacy uzyskanie potwierdzenia odebrania pisma.

Po zakonczeniu procesu wyboru projektéw, LGD zamieszcza na stronie internetowe;j:
- liste operacji zgodnych z LSR
- liste operacji wybranych, ze wskazaniem, ktére z operacji mieszcza sie w limicie sSrodkéw wskazanym

8.2 Biuro LGD . : .
w ogtoszeniu o naborze wnioskéw,
- protokét z posiedzenia Rady, dotyczacego oceny i wyboru operacji, zawierajacy informacje
o wylaczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktérych wnioskéw wytaczenia dotyczyty.
Odwolanie od decyzji Rady w projektach objetych grantem
9 WNIESIENIE ODWOLANIA
Whioskodawcy przystuguje prawo wniesienia odwotania w ciggu 7 dni od dnia doreczenia informacji
od LGD dotyczacej wynikéw wyboru projektu. Dostarczenie informacji dotyczacej wynikow naboru
nastapi za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w celach dowodowych.
Prawo wniesienia odwotania przystuguje od :
e negatywnej oceny zgodnoSci z LSR albo
e nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktéw okreslonej w lokalnych kryteriach wyboru
9.1 Whnioskodawca albo Wz6r odwotania

e wyniku wyboru, gdzie operacja zastata wybrana, ale nie mie$ci sie w limicie $srodkéw wskazanym
w ogloszeniu o naborze (okoliczno$¢, Ze operacja nie miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym
w ogloszeniu o naborze nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia odwotania).

e Ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana

Wymogi formalne odwotania:

Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera:
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a) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia odwotania;

b) oznaczenie wnioskodawcy;

¢) numer wniosku o powierzenie grantu

d) wskazanie kryteriéw wyboru projektéow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza (wraz z
uzasadnieniem);

e) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywna oceng zgodnosci projektu z
LSR (wraz z uzasadnieniem);

f) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia
nizszej niz wnioskowana (wraz z uzasadnieniem, o ile dotyczy);

g) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce (wraz z uzasadnieniem);

h) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalgczeniem oryginatu
lub kopii dokumentu po$wiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Zlozenie odwotania w biurze LGD, winno nastapi¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi w piSmie
informujacym o wyniku wyboru i mozliwo$ci wniesienia odwotlania.

9.2

Biuro LGD

Przyjecie odwotania przez biuro LGD i umieszczenie w rejestrze odwotan.

W przypadku wniesienia odwotania niespetniajgcego ww. wymogéw formalnych lub zawierajacego
oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupelnienia lub poprawienia w nim
oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia.

Uzupelnienie odwotania przez wnioskodawce moze nastapi¢ wytacznie w zakresie:

- oznaczenia wnioskodawcy;

- numeru wniosku o dofinansowanie projektu;

- podpisu wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania z zatagczeniem oryginatu
kopii dokumentu pos$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupelnienia odwotania lub poprawienie w nim oczywistych omytek wstrzymuje
bieg terminu na weryfikacje wynikéw wyboru przez LGD.

Wzér rejestru odwotan
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Na prawo wnioskodawcy do wniesienia odwotania nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak
pouczenia.

Informacja o wptlynieciu odwotania zostaje umieszczona w rejestrze odwotan prowadzonym przez LGD

9.3 Biuro LGD Biuro LGD niezwtocznie informuje Przewodniczgcego Rady o wniesionym odwotaniu .
10 Pozostawienie odwotlania bez rozpatrzenia
Odwotanie pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia o prawie i sposobie
jego wniesienia:
1. zostato wniesione po terminie,
2. zostato wniesione przez podmiot wykluczony z mozliwo$ci otrzymania wsparcia,
3. nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktdrych oceng wnioskodawca sig nie zgadza, lub w jakim | art. 54a i 59 ustawy PS
Przewodniczacy | zakresie wnioskodawca, nie zgadza sie z negatywna oceng zgodnos$ci operacji z LSR lub w jakim
10.1 Rady LGD/Zarzad | zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz | art. 22 ust. 8 ustawy
Wojewoddztwa | wnioskowana oraz uzasadnienia, RLKS
4. gdy zostata wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej na realizacje danego celu LSR w
ramach srodkéw pochodzacych z danego EFSI
5.nieuzupeieniu wniosku/odwotania lub niepoprawieniu w nim oczywistych omytek, w terminie 7
dni liczac od dnia otrzymania wezwania od LGD do uzupetienia lub poprawienia odwotania.
o czym wnioskodawca jest informowany na piSmie przez LGD,
11 Proces rozpatrzenia odwotania - weryfikacja wynikow oceny projektu dokonanej przez Rade
Przewodniczacy Czynnosci zwigzane z procesem rozpatrzenia odwotania dokonywane sg w terminie nie dtuzszym niz 14 dni Wzér uchwaty w
lub roboczych liczac od dnia wniesienia odwotania. sprawie rozpatrzenia
Wiceprzewodniczacy odwotania
111 Rady LGD / Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady LGD dokonuje oceny wstepnej ztozonego odwotania w
Rada LGD / zakresie kryteriow i zarzutéw wskazanych przez Wnioskodawce. Wz6r pisma
Zarzad LGD/ informujacego
Biuro LGD Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady LGD moze: Whnioskodawce o
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a) uznac zasadno$¢ odwotania Wnioskodawcy - co skutkuje odpowiednio:
e skierowaniem operacji do wiasciwego etapu oceny przez Rade LGD i zwotaniem posiedzenia
Rady LGD, lub
e skorygowaniem przez Przewodniczacego Rady LGD oczywistych btedéw i podjeciem uchwaty
w trybie obiegowym, bez koniecznosci zwolywania posiedzenia, wytacznie w skitadzie
cztonkéw Rady LGD, ktérzy uczestniczyli w procesie oceny i wyboru danej operacji (z
zachowaniem wylaczen z oceny), albo

b)podtrzymac decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu — wéwczas Rada LGD moze podja¢ uchwate
w trybie obiegowym (w sktadzie, ktory przeprowadzat proces oceny i wyboru operacji; z zachowaniem
wylaczen) bez koniecznos$ci zwotywania posiedzenia.

Z czynnosci wykonywanych w ramach procesu rozpatrywania odwotania Przewodniczacy Rady LGD
sporzadza protokét.

O wynikach przeprowadzonego procesu rozpatrywania odwotania LGD informuje kazdorazowo
Whnioskodawce na pi$mie wystanym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru..

wynikach
przeprowadzenia
procesu rozpatrywania
odwotlania

Po rozpatrzeniu odwotan Rada sporzadza ostateczng liste projektéw objetych grantem wybranych i
niewybranych. Lista przyjeta zostaje w drodze uchwaty (dopuszcza sie mozliwos¢ trybu obiegowego).

1.2 RadaL.GD Decyzja Rady jest w tym przypadku ostateczna. Lista zostaje upubliczniona za posrednictwem strony
internetowej LGD.
12 WYCOFANIE ODWOLANIA PRZEZ WNIOSKODAWCE
Whnioskodawcy przystuguje prawo wycofania odwotania od decyzji Rady do czasu zakoniczenia
rozpatrywania odwotania przez Rade LGD.
121 Whnioskodawca/ | Wycofanie odwotania nastepuje przez ztozenie pisemnego o§wiadczenia do Biura LGD. W przypadku
' LGD wycofania odwotania przez wnioskodawce, LGD pozostawia odwotanie bez rozpatrzenia, informujac o Wz6r zawiadomienia

tym wnioskodawce w formie pisemnej;

W przypadku wycofania odwotania ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

0 pozostawieniu
odwolania bez
rozpatrzenia
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WYCOFANIE WNIOSKU O POWIERZEIE GRANTU PRZEZ PODMIOT
UBIEGAJACY SIE O PRZYZNANIE POMOCY

13 PRZYJECIE PISMA ZAWIERAJACEGO OSWIADCZENIE O WYCOFANIU WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU
W celu wycofania wniosku podmiot ubiegajgcy sie o powierzenie grantu powinien zltozy¢ pismo
zawierajgce o$wiadczenie o wycofaniu wniosku przyznanie pomocy. W piSmie takim powinny by¢
okres$lone:
e numer i nazwa osi w ramach ktorej ogtoszono konkurs
e numer konkursu na ktory ztozony zostat wniosek o przyznanie pomocy
e nazwa wnioskodawcy
e tytut operacji
e suma kontrolna (opcjonalnie).
13.1 Whnioskodawca
Wycofanie wniosku o przyznanie pomocy sprawia, Zze powstaje sytuacja, jakby podmiot ubiegajacy sie o
wsparcie nigdy tego wniosku nie ztozyt.
Podmiot, ktéry wycofat wniosek, moze ponowie ztozy¢ wniosek w ramach tego samego naboru, o ile
nie dobiegt korica termin tego naboru wnioskow.
UWAGA: Wnioskodawca winien rowniez wycofa¢ wniosek w generatorze jesli dany nabér przewiduje
uzycie generatora.
. Przyjecie przez Biuro LGD pisma zawierajacego o$wiadczenie o wycofaniu wniosku o
13.2 Biuro LGD . . . .
powierzenie grantu (na kazdym etapie oceny).
14 Zwrot dokumentow Wnioskodawcy
14.1 Biuro LGD Wydanie wycofanego dokumentu ( kopia wycofanego wniosku oraz potwierdzone za zgodnos¢ kopie

zalacznikéw pozostajg w LGD wraz z oryginatem wniosku o jego wycofaniu).
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Zwrot dokumentéw moze nastgpi¢ bezposrednio badzZ korespondencyjnie - na prosbe podmiotu
ubiegajacego sie przyznanie pomocy.

Fakt wycofania wniosku zostanie odnotowany w Rejestrze wnioskéw o przyznanie pomocy (data
wycofania).

WNIOSEK BENEFICJENTA O ZMIANE UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

15 OPINIA RADY W SPRAWIE ZMIANY UMOWY O POWIERZENIE GRANTU W RAMACH LSR
Whniosek o zmiane umowy o powierzenie grantu w ramach LSR kierowany jest do Zarzadu LGD
za posrednictwem Biura LGD.
Whiosek o zmiane umowy powinien zosta¢ sporzadzony w formie pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie
dotyczace powodow i zakresu zmiany umowy o powierzenie grantu
Whniosek o zmiane umowy o powierzenie grantu w ramach LSR ztozony w Biurze LGD zostaje
Beneficjent/Biuro | opatrzony datg wptywu i podpisem osoby przyjmujace;j.
15.1
LGD/Zarzad
Biuro LGD niezwlocznie informuje Zarzad o wptynieciu wniosku o zmiane umowy o powierzenie
grantu.
Poinformowanie Przewodniczgcego Rady o wptywie takiego wniosku.
LGD nie dopuszcza zmiany przeznaczenia grantéw.
Przewodniczacy Przewodniczacy Rady LGD dokonuje analizy wniosku o zmiane umowy o powierzenie grantu oraz i
Rady/Zastepca o o L . by Wz6r uchwaty Rady
. analizuje, czy zmieniony zakres operacji miatby wptyw na zgodno$¢ operacji z LSR, w tym z zakresem : .
15.2 Przewodniczacego tematycznym, otrzymanie minimum punktowego i zmiane miejsca na li$cie operacji wybranych LGDw Sprawie wydanie
' Rady LGD/Rada ’ opinii
LGD

Przewodniczacy Rady LGD, jako upowazniony przedstawiciel Rady LGD, wydaje pozytywng opinie
jednoosobowo, w sytuacji, gdy proponowana przez Grantobiorce zmiana umowy nie miataby wplywu
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na decyzje o zgodnoS$ci operacji z LSR oraz zakresem tematycznym , a takze decyzje o wyborze tj.
operacja nadal osiggataby minimum punktowe warunkujace wybdr i miescita sie w limicie srodkédw
podanym w ogloszeniu.

W innej sytuacji Przewodniczacy Rady LGD zwotuje posiedzenie Rady LGD zgodnie z trybem
okres$lonym w Regulaminie Rady, co skutkuje podjeciem stosownej uchwaty przez Rade LGD.

Termin na wydanie opinii przez Rade wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujacego po dniu wptywu
whniosku o zmiane umowy o powierzenie grantu do biura LGD.

Pisemne przekazanie Grantobiorcy decyzji w sprawie zmiany umowy o powierzenie grantu wraz z

opinig Rady
15.3 Biuro LGD a) w przypadku pozytywnej opinii Rady wraz z decyzjq nastepuje przekazanie projektu aneksu do
umowy o powierzenie grantu wraz z okres§lonym miejscem i datg podpisania aneksu.
b) W przypadku negatywnej opinii Rady w tresci decyzji LGD przekazuje uzasadnienie odmowy
Zmiany umowy o powierzenie grantu.
Terminy:
» 7 dni przed planowanym dniem rozpoczecia naboru - wystapienie droga mailowa do Zarzadu Wojewddztwa o uzgodnienie terminu planowanego naboru

>
>

VV VYV

oraz tresci ogtoszenia;

30 - 14 dni przed planowanym dniem rozpoczecia naboru - zamieszczenie ogtoszenia o naborze;

w terminie 60 dni kalendarzowych od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia:

— dokonanie przez LGD oceny zgodnosci projektéw z LSR oraz wyboru projektéw do dofinansowania oraz ustalenie kwoty wsparcia;

— dokonanie przez LGD oceny zgodnosci projektéw z LSR oraz wyboru projektéw do dofinansowania, jesli na etapie oceny i wyboru LGD wzywata wnioskodawce
do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw;

— poinformowanie wnioskodawcy o wyniku oceny jego projektu;

— zamieszczenie przez LGD, na swojej stronie internetowej, listy projektdw zgodnych z LSR oraz listy projektow wybranych do dofinansowania (ze wskazaniem
projektéw mieszczacych sie w limicie) oraz protokotu z posiedzenia Rady, dotyczgcego oceny i wyboru operacji, zawierajgcego informacje o wytgczeniach z
procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktérych wnioskow wytgczenia dotyczyty

7 dni od dnia doreczenia grantobiorcy informacji o wyniku wyboru grantu — wniesienie odwotania przez wnioskodawce;

7 dni od otrzymania wezwania do usuniecia wymogéw formalnych lub usuniecia oczywistych omytek - mozliwo$¢ uzupeinienia odwotania przez
whnioskodawce;

14 dni od dnia wniesienia odwotania - dokonanie procesu rozpatrzenia odwotania przez LGD;

30 dni od dnia nastepujgcego po dniu wptywu wniosku o wydanie opinii w sprawie mozliwosci zmiany zapiséw umowy o powierzenie grantu - wydanie
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opinii przez LGD.

Archiwizacja:

W swoim biurze (lub innym przeznaczonym do archiwizowania dokumentéw miejscu) LGD przechowuje komplet dokumentéw zwigzanych z naborem.
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LGD w trakcie naboru i oceny wnioskow o dofinansowanie opracuje i stosowa¢ bedzie m.in.
nastepujace dokumenty:

O 0N WD e

==
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Wz6r rejestru naboréw wnioskow

Wz6r ogloszenia o naborze wnioskéw o dofinansowanie RPO WK - P 2014 - 2020
Wzér - Informacja do ZW o terminie oraz tresci Ogtoszenia naboru wnioskéw
Wz6r rejestru wnioskéw RPO WK - P 2014 - 2020

Wzér deklaracji poufnosci dla pracownikéw Biura i Cztonkéw Zarzadu

Wzér Karty weryfikacji wstepnej wniosku RPO WK - P 2014 - 2020

Wz6r pisma w sprawie uzupelnien/wyjasnien

Wz6r zawiadomienia o posiedzeniu Rady LGD

Wz6r karty oceny zgodnosci operacji z LSR

. Wzér karty oceny wg lokalnych kryteriéw wyboru

. Wzér listy obecnosci

. Regulamin Rady LGD

. Deklaracja poufnosci i bezstronnosci Rada (stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu Rady)
. Rejestr intereséw cztonkéw Rady LGD (stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu Rady)

. Wzér uchwaty Rady LGD o zgodnosci z LSR

. Wzér uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy operacji grantéw zgodnych z zgodnych LSR
. Wzér uchwaty w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia

. Wzér uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy operacji wybranych

. Wzér zawiadomienia o wynikach oceny i wyboru operacji

. Wzér odwotania

. Wzér rejestru odwotan

. Wzér uchwaty w sprawie rozpatrzenia odwotania

. Wz6ér pisma informujacego Wnioskodawce o wynikach przeprowadzenia procesu rozpatrywania odwotania
. Wz6ér zawiadomienia o pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia
. Wzér uchwaty Rady LGD w sprawie wydanie opinii
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CZESC TRZECIA

OPIS PROCESOW ZACHODZACYCH W LGD
PO WYBORZE PROJEKTOW
REALIZACJA PROJEKTOW GRANTOWYCH
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Grantodawca, jako beneficjent srodkow RPO WK-P, jest zobowigzany do stosowania
wszelkich zasad zwigzanych z planowaniem, realizowaniem i rozliczaniem projektow,
zgodnie z zasadami okreSlonymi w wyzej wymienionych wytycznych. W zwigzku
z realizacjg celéw i wskaznikéw okreslonych w projekcie grantowym poprzez podmioty
trzecie (grantobiorcéw), to na nich zostang przeniesione obowiazki stosowania wszelkich
zasad uregulowanych wytycznymi.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie obowigzujaca wersje
Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw. W przypadku, gdy ogloszona
w trakcie realizacji projektu objetego grantem (po podpisaniu Umowy) wersja ww.
wytycznych wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla grantobiorcy, beda one miaty
zastosowanie w odniesieniu do wydatkéw w ramach Funduszu poniesionych przed dniem
stosowania ww. wersji wytycznych.

Zakres wytycznych, obowigzujacych podczas realizacji projektdw objetych grantem, zostanie
okreslony w regulaminie naboru na powierzenie grantu.

Podczas realizacji projektu objetego grantem grantobiorca zobowigzany jest $ledzi¢
zmiany wytycznych okreslonych w regulaminie naboru na powierzenie grantu i stosowaé
wytyczne aktualne na moment dokonywania czynnosci, ktérej dotycza dane wytyczne.

PRZYZNANIE GRANTU

Po pozytywnej ocenie i wybraniu projektu do dofinansowania, LGD przygotowuje Umowy
0 powierzenie grantu.
Przed podpisaniem uméw LGD wystepuje do ZW z pismem o udzielenie informacji czy
wybrany grantobiorca nie widnieje w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych, ktéry
prowadzony jest przez Ministra Finanséw.
Zapytania takiego nie stosuje sie w stosunku do grantobiorcéw, ktérzy s JST.
LGD wzywa Grantobiorcow do dostarczenia wymaganych do umowy zatgcznikow w
terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania.
Zarzad LGD, po dostarczeniu przez Grantobiorce wymaganych do umowy zalacznikéw,
ustala z Grantobiorca termin podpisania Umowy o powierzenie grantu.
Umowe o powierzenie grantu podpisuja: ze strony grantodawcy Zarzad LGD, zgodnie
z reprezentacja wskazang w KRS, a ze strony grantobiorcy osoby upowaznione do jego
reprezentowania.
Umowa o powierzenie grantu okre$la: strony umowy; przedmiot umowy; sposéb realizacji
projektu; wysokos$¢ przyznanego grantu; warunki przekazania i rozliczenia grantu; zasady
dokumentowania realizacji projektu; warunki i sposoby pozyskiwania od grantobiorcy
danych dotyczacych realizacji projektu na potwierdzenie osiggniecia wskaznikéw;
sposoby zabezpieczenia prawidtowej realizacji grantu; okre$lenie zasad zmiany umowy;
warunki i terminy zwrotu $rodkéw nieprawidtowo wykorzystanych lub pobranych w
nadmiernej wysokosci lub w sposéb nienalezny; obowiagzki informacyjno-promocyjne;
obowiazki w zakresie sprawozdawczosci; zobowigzania grantobiorcy w tym:
- osiagniecie celu i zachowanie trwatos$ci projektu, na ktéry udzielany jest grant (jesli
dotyczy);
- zwrot grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami;
- poddanie sie kontroli przeprowadzanej przez grantodawce, IZ RPO WK-P i inne
uprawnione organy;
- gromadzenie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych realizowanego grantu;
- udostepnianie grantodawcy i IZ RPO WK-P informacji i dokumentéw niezbednych
do przeprowadzania kontroli, monitoringu i ewaluacji projektu, na ktéry udzielany jest
grant;
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niefinansowania kosztéw kwalifikowalnych z innych $rodkéw publicznych;
zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw poszczegolnych zadan ujetych
w zestawieniu kosztow (jesli dotyczy).

WYPLACENIE GRANTU

Grant wptacany bedzie na numer rachunku bankowego okreslony w umowie
0 powierzenie grantu.
Zaliczka w wysokoSci:

a) Maksymalnie 70 % przyznanego wsparcia dla projektéw z zakresu aktywizacji
spoteczno-zawodowej w wymiarze zatrudnieniowym,
b) maksymalnie 95% przyznanego wsparcia dla pozostalych typow projektow,

moze by¢ wyptacona w catosci lub w transzach, w zaleznosci od specyfiki i harmonogramu
projektu. Szczegbély wyptaty zaliczki zostang kazdorazowo dookreslone w Umowie
0 powierzenie grantu.

Wyplata transzy koncowej nastapi po rozliczeniu przez grantobiorce zrealizowanego
projektu objetego grantem, co jest rownoznaczne z zatwierdzeniem przez grantodawce
wniosku o rozliczenie grantu.

Grantodawca zastrzega sobie prawo do niewyptacenia transzy w ustalonym terminie,
pomimo spelnienia przez grantobiorce wszystkich warunkéw w sytuacji, gdy nie otrzyma
w terminie ptatnosci od IZ RPO WK-P.

Grantodawca moze podja¢ decyzje o zawieszeniu wyptaty kolejnej lub koncowej transzy
w przypadku, kiedy:

grantobiorca odméwi poddania sie kontroli i dziataniom monitoringowym;

grantobiorca nie ztozy w terminie sprawozdania z realizacji;

grantodawca podejmie uzasadnione podejrzenia, Ze grantobiorca wprowadzit go w btad,
co do stopnia realizacji grantu;

grantodawca podejmie informacje o zlamaniu prawa przez grantobiorce lub
wykorzystaniu przekazanych $rodkéw finansowych niezgodnie z zapisami umowy
0 powierzenie grantu.

ZABEZPIECZENIE GRANTU

Grantobiorca sktada zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie/formach
wskazanych w umowie o powierzenie grantu na wypadek realizacji projektu objetego
grantem niezgodnie z zapisami zawartymi w umowie o powierzenie grantu
i nieosiggniecia zaktadanych efektow projektu objetego grantem, co réwnoznaczne
jest z nieosiggnieciem zatozonych wskaznikéw produktu i rezultatu. Na pisemny
wniosek grantobiorcy zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w innej formie
okreslonej w umowie o powierzenie grantu.

Grantobiorca zobowigzany bedzie do zwrotu Srodkéw na konto grantodawcy
w wyznaczonym terminie. W przypadku niewywigzania sie grantobiorcy z tego
obowigzku, grantodawca dotozy wszelkich staran natury prawnej, aby odzyskac
powierzone $rodki od grantobiorcy,

Wszystkie szczego6ty dotyczace zabezpieczenia grantéw zostang okreSlone w umowie
0 powierzenie grantu.

ROZLICZENIE GRANTU
Grantobiorca rozlicza sie z grantodawcg z powierzonego grantu przez ztozenie
Whiosku o rozliczenie grantu wraz z zatgcznikami (np. listy obecnos$ci, zaswiadczenia,

oSwiadczenia itp.). Zlozenie Whniosku o rozliczenie grantu jest potwierdzane przez
LGD.
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LGD bedzie rozliczata grant w oparciu o weryfikacje ztozonych dokumentéw i ich
zgodnoSci z zapisami umowy oraz przeznaczeniem grantu, a takze na podstawie
uzyskanych przez grantobiorce rezultatow.

Zrédta weryfikacji osiagniecia zaktadanych rezultatéw beda zalgcznikiem
do protokotu odbioru.

LGD rozlicza sie z Grantobiorcami na podstawie kwoty uproszczonej. Kwotg
uproszczong jest kwota uzgodniona za wykonanie catego projektu objetego grantem
na etapie zatwierdzenia przez LGD wniosku o powierzenie grantu. Do kwoty
uproszczonej nalezy stosowac zapisy Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci dot.
kwot ryczattowych z uwzglednieniem przy rozliczaniu reguty proporcjonalnosci.
Grantobiorca jest zobowigzany do rozliczenia projektu objetego grantem na etapie
koncowego wniosku o rozliczenie grantu, pod wzgledem finansowym, proporcjonalnie
do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslanych we wniosku o rozliczenie
grantu, co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”. Decyzje o zastosowaniu
proporcjonalnego rozliczenia grantu w stosunku do osiggnietych wskaznikéw
i kryterium wyboru projektu podejmuje LGD:

a) W przypadku niezrealizowania wskaznikoéw lub niespetnienia kryteriéw wyboru
projektow objetych grantami, LGD moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig cze$¢
wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach projektu objetego grantem
za niekwalikowalne. W takiej sytuacji Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu
niewydatkowanej cze$ci grantu na konto wskazane przez LGD.

b) W przypadku niezrealizowania wskaznikéw w ramach projektu objetego
grantem, Grantobiorcama prawo zwr6ci¢ sie do LGDz wnioskiem
o proporcjonalne rozliczenie grantu do poziomu osiggnietych wskaZnikow.
We wniosku Grantobiorca powinien przedstawi¢ przyczyny nieosiggniecia
w petni zatozonych wskaznikow oraz wykaza¢ swoje starania zmierzajace
do osiggniecia tych zatozen lub wykaza¢ wystgpienie tzw. sity wyzsze;.

Decyzje o zastosowaniu proporcjonalnego rozliczenia grantu w stosunku
do osiggnietych wskaznikow podejmuje LGD. W takiej sytuacji LGD moze podjac
decyzje o uznaniu cze$ci wydatkdw poniesionych przez grantobiorce
za niekwalifikowalne i Zgda¢ ich zwrotu.

Wszystkie szczegbély dotyczace zwrotu nienaleznie lub nadmiernie wyptaconych
$Srodkéw zostang okreslone w umowie o powierzenie grantu.

MONITORING I KONTROLA

LGD bedzie prowadzita monitoring i kontrole Grantobiorcow, pod katem
zaplanowanych w projekcie objetym grantem dziatan oraz osigganych wskaznikéw
produktu i rezultatu.

Grantobiorca zobowigzany jest do poddania sie czynnosciom Kkontrolnym
wykonywanym na potrzeby projektu przez LGD, IZ RPO WK-P oraz inne instytucje
do tego uprawnione. Niepoddanie sie Grantobiorcy dziataniom monitoringowym
ze strony LGD lub czynno$ciom kontrolnym przez upowaznione do tego celu
instytucje, uznane bedzie za przypadek naruszenia Umowy o powierzenie grantu.
Procedury kontroli Grantobiorcow wraz z Planem kontroli w ramach Projektu
Grantowego LGD zostang uregulowane odrebng uchwatg Zarzadu Stowarzyszenia
»Zakole Dolnej Wisty” w przedmiotowej kwestii i podlega¢ beda zatwierdzeniu przez
IZ RPO WK-P.

Zakres danych i szczegdéty w zakresie monitorowania uczestnikéw projektu wskazano
w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-20200raz Podreczniku Beneficjenta SL 2014.
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Dane dotyczace uzytkownikéw i odbiorcéw wsparcia sa gromadzone w centralnym
systemie teleinformatycznym na zasadach identycznych jak dla uczestnikéw
projektéw.

LGD ma prawo oczekiwaé¢ od Grantobiorcy szczeg6téw dotyczacych realizowanego
wsparcia, w tym planowanych harmonograméw dziatan, celem przeprowadzenia
wizyty monitoringowej-kontrolnej w biurze projektu lub w miejscu realizacji
planowanych dziatan.

W trakcie wizyty monitoringowej zweryfikowana zostanie przez LGD m.in. zgodno$¢
realizowanych przez Grantobiorcezadan z =zapisami zawartymi we Wniosku
0 powierzenie grantu, Umowie o powierzenie grantu, jak réwniez dokumentacja
prowadzona w ramach projektu, zwigzana z powierzonym grantem.

NARUSZENIE ZAPISOW UMOWY

Przypadki naruszenia umowy oraz ich konsekwencje zostang opisane w umowie
0 powierzenie grantu.

Za naruszenie warunkéw umowy uznawane bedzie przede wszystkim realizowanie
projektu objetego grantem niezgodnie z trescig wniosku o powierzenie grantu.

W przypadku, kiedy na grantodawce zostanie natozona przez 1Z RPO WK-P korekta
finansowa, wynikajgca z nienalezytego zrealizowania zapis6w umowy
na dofinansowanie projektu grantowego, grantodawca ma prawo natozy¢ Kkary
umowne na grantobiorce, ktory przyczynit sie do naliczenia tych korekt.

Kary umowne zostang natozone w postaci korekty finansowe;j.

Warto$¢, sposob oraz termin zwrotu lub potracenia przekazanych $rodkéw okresla
Zapisy umowy o powierzenie grantu.

W przypadku naruszenia zapiséw umowy o powierzenie grantu grantodawca moze
nalozy¢ na grantobiorce obowigzek zwrotu calo$ci przekazanych $rodkow
finansowych.

Uwaga:
LGD ma prawo modyfikacji wzoru dokumentu stanowigcego zatgcznik do niniejszej
Procedury pod warunkiem zachowania zapiséw wynikajacych z dokumentéw wyzszego

1.

rzedu (wytycznych, rozporzadzen, SzOOP, itp.).

Uktad graficzny wzoréw dokumentéw zataczonych do niniejszej procedury moze by¢
modyfikowany przez LGD pod warunkiem zachowania wszystkich przyjetych elementéw

merytorycznych.
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